ZAKLADNE INFORMACIE PRE STUDENTOV EXTERNEHO STUDIA

Ekonomicka fakulta, Technicka univerzita v KoSiciach

Vazeni studenti,

dovolte, aby som Vas v mene vsetkych zamestnancov privitala na pode nasej fakulty.
Verim, Ze sa v nasledujlcich rokoch naplnia ocakavania o ziskani vysokoskolského titulu, ale
najmd Ze pocas Studia Vam pomodzeme ziskat' mnozstvo novych a zaujimavych vedomosti
a skusenosti, ktoré nasledne uplatnite aj vo svojom dalSom Zivote. V tomto snazeni sa
pokusime Vam byt’ oporou a partnerom, s ktorym bez zabran budete riesit’ svoje Studentské
problémy.

V ramci tohto dokumentu najdete stru¢né pokyny, ktoré Vam pomdéZzu sa zorientovat’
v dalSich informacnych zdrojoch, ktoré sme pre Vas pripravili. Pred samotnym zaciatkom
Studia si ich prosim pozorne prestudujte a v pripade problémov kontaktujte zodpovedné
osoby.

Vela Studijnych Uspechov! Dana Palova

Koordinatorka externého studia

Studium v externej forme je v ak. roku 2021/2022 na Ekonomickej fakulte Technickej
univerzity v Kosiciach realizované distancnou metddou, t.j. stidiom on-line ,na dialku",
pricom maju k dispozicii on-line konzultacie s vyucujucimi organizovanymi podla vopred
stanoveného rozvrhu. Priebezné a zavere¢né hodnotenia su aj v tejto forme uskutocriované
prezencne (pokial to epidemiologicka situacia dovoli).

Vsetky dolezité informacie mate k dispozicii prostrednictvom webovych stranok. Ked'ze na
fakulte sa pouzivaju rozlicné informacné systémy (napr. el. posta, MAIS, LMS Moodle, MS
Teams a pod.), dostupné na rozlicnych web adresach, vytvorili sme pre Vas zjednocujlcu
stranku, na ktorej sa nachadzaju hypertextové odkazy na vsSetky potrebné informacné
systémy. Najdete ju na adrese www.is.ekf.tuke.sk v sekcii Studenti, alebo na
www.km.ekf.tuke.sk (LMS Moodle) v Hlavnej ponuke. Aktudlne informacie, ktoré
budete potrebovat’ pofas semestra ndjdete aj v Specializovanom kurze s nazvom
,Dokumenty, oznamenia pre sStudentov", do ktorého sa viete ,samoprihlasit™, po
ukonceni registracie do systému LMS Moodle.

Dolezité terminy v zimnom semestri akademického roka 2021/2022

e od 07.2021 - je pristupné prihlasovanie sa do informacnych systémov univerzity (MAIS,
posta). Od tohto terminu mate pristupné zistovanie svojich autentifikacnych udajov
(pouzivatel'ské meno a heslo).

e 23.9.2021 - zverejnenie rozvrhu dobrovolnych sobotfajSich on-line konzultacii.
Informaciu, kde sa vo virtudlnom priestore viete stretndt’ s vyucujucim budete mat’
k dispozicii vzdy na stranke daného predmetu v ramci LMS Moodle.

e 27.9.2021 - postupné spristupnovanie kurzov jednotlivych predmetov Studentom Po
vyplneni Vasho profilu v LMS Moodle, by ste mali mat’ k dispozicii v ponuke Moje kurzy
zoznam vSetkych Vami zapisanych kurzov v MAIS. V pripade, ze v MAIS predmet mate
zapisany a kurz v LMS Moodle napriek tomu nie, kontaktujte prosim koordinatorku
externej formy stddia.
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e 28.9.2021 - postupné spristupfiovanie kurzov v ramci platformy MS Teams, ktora bude
Vv prevaznej miere vyuzivana na on-line konzultacie. Je potrebné si pozriet’ navody ako
mozete tato platformu vyuzivat. Jej vyhodou je aj mozné nastavenie notifikacii aktivity
v jednotlivych kurzov na vasich mobilnych zariadeniach.

Ako postupovat’ na zaciatku akademického roka

Ked'Zze Vy uz zaregistrovani do nasich IS ste, preto nie je potrebné ni¢ menit. V pripade
zmeny (priezvisko, rodinny stav, adresa a pod.) si prosim rovnako aktualizujte svoj profil
v LMS Moodle, t.j. aj Udaje pouzivané v MAIS pre Vasu identifikaciu.

Okrem toho si skontrolujte prosim svoje zapisané PVP, ¢i nahodou nemate zapisany
predmet, ktory pre nezdujem zo strany Studentov bol zruSeny. Zoznam realizovanych PVP
najdete v oznamoch na Uvodnej stranke LMS Moodle pod nazvom ,Zoznam realizovanych
PVP".

Kontakty

V pripade problémov pocas Vasho Studia sa mézete obratit’ na:

o koordinatorku kombinovanej metody - Ing. Dana Pal'ova, PhD.

(e-mail: dana.palova@tuke.sk)

e je zodpovedna za navrh a organizaciu externej formy kombinovanej metddy vzdelavania,
vyhotovenie zakladnych dokumentov, dokumentov pre sledovanie kvality realizovaného
vzdeldvania, pripravu navrhov pre vylepSovanie kvality vzdeldvania, vedenie vnltornych
zaznamov a pod.

e pomaha Studentom pri:

o rieseni ich problémov pocas Stddia — najméa vo vztahu s inymi kolegami, pripadne tatormi
jednotlivych predmetoy,

o organizacii spolo¢nych diskusii Studentov a tutorov, popripade vedenia fakulty,

o hromadnych Studijnych a organizacnych Ulohach v slvislosti s predpisanymi terminmi
v Studijnom harmonograme.

e nie je povinna preberat’ za Studentov ich Studijné zaleZitosti ako suU vykaz o Studiu, odkazy
tatorovi, individudlne odovzdané vypracované testy, opravené prace atd. V tomto pripade
Student komunikuje s tutorom osobne.

e technicku pracovnicku — Mgr. Adela Szalayova (e-mail: adela.szalayova@tuke.sk)
e je zodpovedna za zabezpelenie nepretrzitej prevadzky technickych zariadeni potrebnych pre
Stadium, ich priebezné zalohovanie
e a poskytuje podporu pri otazkach tykajlcich sa technickych otazok pocas studia (nefunkcnost’
hesla, prihlasovacieho mena, nedostupnost’ Studijnych materidlov, problémy s prenesenim
suborov a pod.).

o referentka studijného oddelenia — Miroslava Pojerova
(e-mail: miroslava.pojerova@tuke.sk), )
¢ zodpoveda za: realizaciu zapisu, evidenciu Studentov pocas ich Studia, komunikaciu s UVT TUKE,
organizaciu hromadnych Studijnych a organizanych Uloh v suvislosti s predpisanymi terminmi
v Studijnom harmonograme.
e v pripade potreby Vam poskytne informacie o rieSeni problémov pocas preradenia, prerusenia
Stldia a pod.

e tutorov— vyucujucich jednotlivych predmetov.
e kontakt: mozete najst’ konkrétnych vyucujlicich v kurze kazdého predmetu, ktory prave
absolvujete.
e sU zodpovedni za realizaciu predmetu, konkrétne za:
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o odbornu kvalitu vyplyvajicu zo Specifickosti tohto Studijného programu,

o metodiku a manaZment celého predmetu, ktoré vyplyvaju zo Specifickej Studijnej metody,

o hodnotiaci proces,

o komunikaciu so Studentmi,

o zverejnenie/spristupnenie  Studijnych materidlov a zakladnych pokynov potrebnych pre
absolvovanie daného predmetu najneskoér v den zaciatku Studia daného predmetu,

o administrativne a organizané prace spojené s danym predmetom: vybavovanie
koreSpondencie, e-mailovej posty, telefonatov, zapisovanie hodnotenia do vykazov o Studiu,
oSetrenie protokolu o skiske, odovzdavanie hodnotenia na Studijné oddelenie po
absolvovani predmetu, komunikacia s koordinatorom a Studijnym oddelenim pri spresneni
poCtu Studentov a iné.

Pred samotnym kontaktovanim zodpovednych osob si prosim prestudujte vyssSie uvedené
kompetencie, aby ste predisli zdlhavému procesu preposielania e-mailov v pripade, zZe
napiSete nespravnej osobe.



